CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REAL

Poder Legislativo
Pagina 1 de 2

LEI N2 996 DE 5 DE SETEMBRO DE 2026

Disp0e sobre a criagdo de cargo modificando
a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Porto Real e das outras
providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Porto Real, Estado do Rio de
Janeiro, aprovou, e eu, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO REAL,
nos termos do artigo 60, da Lei Organica do Municipio, promulgo a seguinte Lei:

Art. 12 Fica criado o cargo de livre nomeag¢ao e exoneragdao de Assessor
Administrativo de Licitagdes, no quadro dos Cargos em Comissao do Poder Legislativo
(CCPL) da Camara Municipal de Porto Real, nos termos do Art. 62 da Lei Municipal n2
973, de 28 de novembro de 2025, com 01 (uma) vaga.

Art. 22 Fica alterado o Anexo |l correspondente ao quadro de cargos
comissionados da Lei n2 973, de 28 de novembro de 2025.

Art. 32, O provimento do cargo objeto da presente Lei fica condicionado aos
limites orcamentdrios autorizados na Lei de Diretrizes Orcamentarias e em anexo
préprio da Lei Orcamentdria Anual, nos termos do §12 do art. 169 da Constituicao
Federal.

Art. 42, As despesas decorrentes da aplicacdao desta Lei correrdo por conta das
dotag¢des orcamentarias proéprias.

Art. 52 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Henry de Carvalho Nunes
Presidente
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ANEXO Il

Cargo/Fungdo: ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE LICITACOES
Numero de vagas: 01

Grupo Ocupacional: Cargo em Comissdo do Poder Legislativo (CCPL)
Area de Atuagio/Formagao: Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura: Ser brasileiro(a) nato(a) ou naturalizado(a), estar em pleno
gozo dos direitos civis e politicos, quite com as obrigacdes militares e eleitorais, possuir
o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo, ter idade minima de dezoito
anos ou ser emancipado(a), além de aptidao fisica e mental para o desempenho das
atribui¢des. Cargo de livre provimento.

Subordinag¢ao Imediata: Diretor de Compras e Licita¢cbes
Simbologia Representativa: AAL

Nivel: CCPL IV

Vencimento Mensal: RS 7.795,32

Carga Horaria: Expediente da Camara Municipal de Porto Real ou conforme
determinagdo do Presidente do Poder Legislativo.

Atribuicoes Tipicas: Assessorar diretamente a Diretoria de Compras e Licitagdes nas
atividades administrativas relacionadas aos procedimentos licitatdrios e contratacdes
publicas; auxiliar na elaboracdo, organizacdo, instru¢do e acompanhamento dos
processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade de licitacdo; colaborar na elaboracdo
de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia, Pesquisas de Precos, mapas
comparativos e demais documentos necessarios as contratacdes publicas; acompanhar
0s prazos processuais e as publicaces oficiais relativas aos certames e contratagdes;
manter organizados e atualizados os arquivos fisicos e digitais dos processos de
compras, licitacOes e contratos; prestar apoio administrativo ao Agente de Contratacao,
Pregoeiro, Equipe de Apoio e demais servidores vinculados ao setor; auxiliar na
alimentacdo e atualizacdo dos sistemas eletrénicos utilizados pela Camara Municipal
para gestdo das contratacbes publicas; acompanhar a execucdo dos contratos
administrativos quando solicitado pela Diretoria; elaborar relatérios, planilhas, controles
internos e demais documentos necessdrios ao funcionamento do setor; zelar pelo
cumprimento dos principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia nos procedimentos administrativos; executar outras atividades correlatas
determinadas pelo Diretor de Compras e Licitacbes ou pelo Presidente da Camara
Municipal.
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